
Instructivo para realizar la inscripción a concursos de docentes auxiliares 

 

En primer lugar, se debe ir al sitio de Trámites a distancia de la UBA. La dirección es: 

https://tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/inicio-publico 

aunque si ponemos en el buscador TAD UBA, lo que aparece es lo siguiente: 

 

y podemos llegar fácilmente al sitio. Importante: si ponemos TAD solamente, nos puede llevar 

al sitio de Trámites a Distancia de Argentina.gob.ar, que es otro lugar. 

Una vez que llegamos al sitio de TAD UBA, vemos lo siguiente: 

 

https://tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/inicio-publico


Aparece la página inicial del sitio y nos muestra todos los trámites que se pueden elegir. En el 

menú de la izquierda, en Universidad de Buenos Aires, se muestra el número total de trámites 

disponibles en la página.  

Acá podemos hacer dos cosas: identificarnos o buscar el trámite que necesitamos. Es indistinto 

el orden en que hagamos esto. En este instructivo primero buscaremos el trámite, 

seleccionando Facultad de Ingeniería. 

 

Vemos que el número de trámites al día de hoy son 9. Vamos a la página siguiente y vemos 

esto: 

 



El trámite que buscamos es “Solicitud de inscripción a Concurso de Auxiliares Docentes”. 

Elegimos este trámite y aparece la siguiente imagen: 

 

Nos dice un pequeño instructivo de lo que hay que hacer y nos pide que nos identifiquemos, ya 

que no lo hemos hecho aún (si nos identificamos primero, aparecerán las mismas imágenes 

que mostraré y luego elegimos el trámite). La identificación puede hacerse con clave de AFIP o 

de ANSES, si la tenemos, o bien con DNI. Si elegimos esta última, vemos lo siguiente: 

 



Nos pide el número de documento y el número de trámite. Elegimos el sexo que figura en el 

documento y hacemos click en “Iniciá Sesión”. Nos aparece la siguiente pantalla: 

 

Acá figuran nuestros datos personales. Si nunca hemos entrado al sitio, probablemente no 

figuren el correo ni el teléfono. Si hacemos click en “Ver Completo”, aparecerán más datos 

personales como la dirección particular. Es importante que todos los datos estén completos y 

correctos. Si falta algo, o hay algún dato desactualizado (correo, teléfono, domicilio), debemos 

hacer click en “Editar” y completar lo que falta o debe modificarse. 

Una vez hecho esto, hacemos click en “Continuar” y vemos lo siguiente: 

 

La primera línea dice “Datos del Trámite”. Hacemos click en Completar y vemos lo siguiente: 



Aquí nos pide nuevamente Nombres, Apellidos, tipo y número de documento. El siguiente 

campo es muy importante, porque define a qué concurso nos estamos inscribiendo. Aquí 

debemos poner el número completo del expediente que dio lugar al llamado a concurso y que 

aparece en el Visto de la resolución del llamado. El formato es: 

EX-202X-XXXXXXXX- -UBA-DIMEDA#SA_FI 

El campo “Asignatura / Área de docencia”, también debe coincidir con lo que figura en la 

resolución. 



Luego hay que elegir categoría y dedicación: estos dos campos tienen una lista desplegable. 

En los casos -como este concurso- que hay cargos de diferente categoría, se debe elegir el 

cargo más alto al cual se aspira.  

 

La dedicación suele ser única en cada llamado a concurso y esa es la que hay que elegir. 

 

Una vez completados los datos, tildamos la casilla de la declaración jurada y hacer click en 

guardar. 



Entonces, veremos lo siguiente: 

 

Lo que completamos generó un informe que formará parte del expediente de la inscripción. 

Luego tenemos distintos lugares para adjuntar archivos. El documento de identidad es el 

siguiente. Si hacemos click en Adjuntar en cualquiera de las líneas que siguen veremos algo 

como esto: 

 



Así podemos subir los archivos que necesitamos subir: el documento, el formulario de 

inscripción –que tiene toda la información que debe incluirse en la solicitud– y la copia de títulos 

no UBA, si correspondiese. En cada línea se pueden subir uno o más archivos, en distintos 

formatos. Por ejemplo, en la próxima pantalla vemos los que sucede si subimos el documento 

como dos imágenes, una del frente y otra del dorso: 

 

Los archivos que se suben pueden verse y/o eliminarse si así se desea. Una vez que están 

todos los archivos subidos, debe hacerse click en Confirmar Trámite. Esto generará un 

expediente que será la solicitud de inscripción al concurso. Conviene tomar nota de ese 

número. De cualquier modo, en el menú Mis Trámites, podemos ver qué expedientes hemos 

tramitado.  

 

En el sector de trámites, tenemos otro trámite que puede ser interés para las personas que se 

presenten a un concurso. Si volvemos a la lista de trámites de la Facultad, lo que veremos es lo 

siguiente: 



 

El trámite “Presentaciones a Concurso de Auxiliares docentes” sirve para presentar notas 

asociadas al concurso en cuestión. Si lo iniciamos, vemos lo siguiente: 

 

Al abrir “Datos del trámite”, haciendo click en Completar, aparece 



 

Los primeros datos son iguales que en la solicitud de inscripción, mientras que en Tipo de 

Presentación, se pueden presentar notas –recusación, impugnación, etc.– referentes al 

concurso presentado.  


